Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

1. Rekisterinpitaja
Puumalan kunta (y-tunnus 0166400-1)
Hyvinvointilautakunta

Keskustie 14, 52200 Puumala

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
rehtori Anni Riikka Leskinen, anniriikka.leskinen@puumala.fi

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa tietosuoja-asioissa
Puumalan kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@puumala.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisterditya tasmentamaan pyyntodan. Rekisterdidyn
henkildllisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Puumalan kunta
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden
kuluessa).

4. Rekisterin nimi

Puumalan kunnan oppilashallinnon kokonaisrekisteri

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste
Puumalan kunta toimii perusopetuslain (21.8.1998/628) mukaisesti toimivaltaisena
viranomaisena. Toimintaa ohjaa myos oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (30.12.2013/1287) seka
varhaiskasvatuslaki 540/2018.
Oppilashallinnon ydinjarjestelma on Visma InSchool MultiPrimus. MultiPrimuksella
hoidetaan Puumalan kunnan perusopetuksen jarjestamisen edellyttamat tehtavat seka osa
varhaiskasvatuksesta. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen
suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen kayttoéliittyma Wilma.

6. Rekisterin tietosisdlté
Primus sisaltaa opiskelijarekisterin (sis. huoltajatiedot), opettajarekisterin ja
henkilokuntarekisterin. Henkildtietoja on mukana myds arvioinnin rekisterissa, pedagogisten
asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.
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7. Saannénmukaiset tietolahteet
Tarkeimmat ldhteet ovat Vaestorekisterikeskus, kunnan opetus ja muut
hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heiddn vanhempansa. Tietoja saadaan myds oppi-
laiden aiemmista oppilaitoksista ja aluehallintovirastoista.

8. Tietojen sdidannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Lainsadadannon maaraamia henkildon kohdistuvia tietoja luovutetaan saanndllisesti tai
pyynnosta viranomaistahoille. Saannollisesti opintotietoja luovutetaan Opetushallituksen
yllapitamaan kansalliseen KOSKI-tietovarantoon, Opinsysiin, Itslearningiin sekd Google G
Suite for Education- ja Sanoma Pro- oppimisymparistéjen kayttovaltuushallintaan. Tietoja
voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myos esim. jatko-opintoihin pyrkimista varten.
Joitakin tietoja voidaan myos julkaista esim. oppilaitoksen www-sivuilla. Henkil6 voi kieltda
tietojensa luovuttamisen ja julkaisun.

9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10.Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilotietojen sdilytysaika
Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen sailytyksen hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuutta.

Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Tietojarjestelman kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeudet on
annettu kayttajaryhmittain. Kayttooikeus on vain niilla rekisterinpitajan tyontekijoilla, jotka
tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttdoikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on myénnetty kayttéoikeus.
Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyotehtavien
tai palvelussuhteen paatyttya.

Kayton valvonta

Tyotehtavien mukaista rekisterin kayttoa ja kayton yrityksia valvotaan muodostamalla
lokitiedot. Lokitiedostoja sailytetdan tiedostojarjestelmassa, johon on kayttooikeuksin rajattu
paasy (luku- tai kirjoitusoikeudet) palvelun yllapidosta vastaavilla henkiléille. Lokitiedostoja
sailytetadn padsaantoisesti yndeksan (9) kuukauden ajan.

Seka Primuksessa etta Wilmassa tapahtuneet tiedonkatselut ja muutokset tallentuvat lokiin.

Tietokantaan tallennettujen tietojen avulla voidaan seurata ja raportoida rekistereiden
asianmukaista kayttoa. Tiedoista tuotetaan kayton seurantaan tarvittavat raportit.
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Tekninen ylladpito

Jarjestelmantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sdilyy teknisesti ehedna. Jarjestelmaan
liittyen teknista tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kdytettavyyden ja eheyden yllapitoon
ja varmistamiseen. Teknisina tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina
tietoina ei kerata eika talleteta henkilotietoja.

Kaytettavyyden varmistaminen

Tiedot suojataan tahalliselta ja tahattomalta tuhoutumiselta (mm. keskuslaitteet ovat
lukituissa tiloissa, joihin on kulunvalvonta ja tiedostoista varmuuskopiot erillisessa
paloturvallisuusosastossa) ja tietojen eheys hoitamalla suojaus teknisen yllapitotietojen ja
tapahtumatietojen kautta. Jarjestelman sisdiset tietoyhteydet on toteutettu suljetuin
verkoin. Ulkopuoliset yhteydet on suojattu palomuurein. Jarjestelmaa ja sen tietoyhteyksia
valvotaan 24 tuntia vuorokaudessa.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeus saada pddsy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on Wilma-kayttoliittyman kautta nahtavilla osa niista tiedoista, joita palvelu
hanesta sisaltaa.

Rekisteroidylla on myos oikeus tarkistaa, mitd hanesta on tallennettu oppilashallinnon
rekisteriin. Tarkistuspyynto tulee tehda ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil6on, kohta
2 tai 3. Tarkistusoikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon
tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. Ndissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista

Rekisteroity voi paivittdad omia perustietojaan Wilma-kayttoliittymalla. Silta osin kuin
rekisterodity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta, saatuaan tiedon virheesta
tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekistereissa oleva, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Silta osin kuin rekisteroity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynt6 tehdaan ottamalla
yhteyttd oman koulun yhteyshenkil66n.

Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilétietojen kdéisittelyd

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita Puumalan kunta kohdistaa
rekisterdidyn henkil6tietoihin siltd osin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on Puumalan
kunnan ja rekisterdidyn valinen asiakassuhde. Rekisterodity voi esittdaa vastustamista
koskevan vaatimuksensa ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil66n, kohta 2 ja 3.
Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se erityinen tilanne, johon perustuen
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han vastustaa kasittelya. Puumalan kunta voi kieltdaytya toteuttamasta vastustamista
koskevaa pyyntoa laissa saddetyin perustein.

Rekisteroidyn oikeus siirtdd tiedot jéirjestelmdstd toiseen

Oppilashallinnon rekisteriin ei ole tehty menettelya, jolla rekisterdity saisi siirrettya omat
tietonsa toiseen jarjestelmaan.

Rekisterdidyn oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastda Puumalan kunnalle taman
tietosuojaselosteen kohdan 2 mukaisesti.

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen
Rekisterinpitdja paivittda tietosuojaselosteen, jos sisalté muuttuu lakimuutoksien
seurauksena tai jos rekisterin ominaisuudet muuttuvat.



