Tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus

Pul/m/&/ (2016/679), Tietosuojalaki 1.1.2019

1. Rekisterin nimi

Puumalan kunnan luottamushenkilérekisteri

2. Rekisterinpitdja

Puumalan kunta (y-tunnus 0166400-1)

Kunnanhallitus

Keskustie 14, 52200 Puumala

3. Rekisterin vastuuhenkilé

Tehtavanimike: hallintopaallikkd

4. Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa
Hallintopaallikkd Mervi Kelloniitty, mervi.kelloniitty@puumala.fi

5. Kunnan tietosuojavastaava

Puumalan kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@puumala.fi

6. Rekisterin tietosisalto

e Luottamushenkilon perustiedot: nimi, henkil6tunnus, ammatti, tydpaikka, yhteystiedot

e Jasenyydet ja roolit kunnan toimielimissa tai kunnan kokousedustus muissa toimielimissa
e Luvat perustietojen julkaisuun kaupungin verkkosivuilla

e Tiedot luottamushenkilén palkitsemisesta (kunnia- ja ansiomerkit, arvonimet tms.)

e Sihkoisen kokouksen kayttajahallinnan tiedot

e  Erityisruokavaliot

e Luottamushenkildista kertyy tietoa myos valtuuston kokousten tallenteisiin

7. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Rekisteritietoja kerataan

e historiatietojen tallentamista varten

e |uottamushenkildiden kokouspalkkioiden, matkakustannusten ja ansionmenetysten maksamiseksi
kunnan hallintosaannén mukaisesti seka puolueveron pidattamista varten

¢ yhteydenpitoa varten

e tietojarjestelmien kayttdoikeuksien yllapitoon

e hallinnollisen tyon tarpeisiin (mm. kokoushallinta)

Kasittelyn oikeusperusteena on padosin Puumalan kunnan lakisaateisten velvoitteiden tayttaminen.
Henkil6tietojen kasittely perustuu seuraaviin lakeihin: Perustuslaki (11.6.1999/731) § 121, Kuntalaki
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(410/2015) §:t 26, 27, 28, 69, 70, 82 ja 90, Hallintolaki (6.6.2003/434), Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta (21.5.1999/621).

8. Henkilorekisterin sisdltamien henkildtietojen sdilytysaika

Luottamushenkildrekisterin keskeisimmat tiedot eli luettelot toimielinten jasenista ja henkildiden
hoitamista luottamustoimista sdilytetaan pysyvasti (Kansallisarkiston maarays KA 158/43/01). Muut
luottamushenkildista keratyt tiedot havitetdaan kayttotarpeen paatyttya kunnan arkistointiohjeiden
mukaisesti. Valtuuston istuntojen tallenteet ndkyvat kunnan verkkosivuilla yhta kauan kuin poytakirjatkin (4
vuotta), jonka jalkeen ne arkistoidaan.

9. Sdaanndnmukaiset tietolahteet

Henkilotietoja kerataan lomakkeella henkil6lta itseltddn luottamustehtavan alkaessa. Luottamushenkild
ilmoittaa tiedoissa tapahtuneista muutoksista rekisterinpitdjalle. Yhteystiedot voidaan joissain tapauksissa
saada puolueelta. Palkkioihin liittyvia tietoja saadaan verokortista ja puolueverovaltakirjoista. Tietojen
saannénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

10. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset

Rekisteriin kerattavia tietoja luovutetaan sdanndnmukaisesti verottajalle, eldkevakuutusyhteisdille ja
puolueille seka tarvittaessa ulosottoon, tilastokeskukselle ja vakuutusyhtidille siten kuin laissa on sdddetty.
Yhteystietoja voidaan luovuttaa kunnan edustustehtavien hoitamiseksi.

Luottamushenkiléiden nimi, sahkdpostiosoite ja puolue julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Rekisterdidyn
suostumuksella tietoja voidaan julkaista rekisterdidyn lomakkeella maarittelemin osin (esim.
puhelinnumero). Sdhkdpostiosoitteet ovat kunkin toimielimen jakelulistoilla. Valtuuston kokoustallenteet
julkaistaan kunnan verkkosivuilla.

Tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin.

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Valtuuston kokoustallenteet julkaistaan YouTuben kautta, joka on globaali palvelu. Julkaisuajan paattyessa
ne muutetaan yksityisiksi, jolloin vain kunnan sisdisella yllapitajalla on niihin paasy.

Muita tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

12. Rekisterin suojauksen periaatteet

A Paperiaineisto
Asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa arkistointiohjeita noudattaen.
B Sahkaiset tiedot

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistointiohjeilla ja tietoturva- ja
tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sdhkoisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita padsee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkild.
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13. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidyilld on EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa maaritellyt oikeudet:

e saada tietoa henkil6tietojesi kasittelysta

e saada tutustua tietoihin

e oikaista tietoja

e poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

e rajoittaa tietojen kasittelya

e siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

e vastustaa tietojen kasittelya

e olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkilorekisteritiedot. Tarkastusoikeuden kayttaminen
on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna. Ohjeet ja lomake tarkastuspyynnon tekemiseen
|6ytyvat kunnan verkkosivuilta https://puumala.fi/hallinto-ja-yhteystiedot/tietosuoja/

Rekisterdidyn henkilollisyys varmistetaan ennen tietojen antamista. Tarkastusoikeus toteutetaan
paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon esittdmisesta. Jos tarkastusoikeus evataan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus. Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee hanta koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterdidylla on myds oikeus saada puutteelliset henkilotiedot taydennettya.

Mikali haluat kayttaa rekisterdidyn muita oikeuksia, olethan yhteydessa kohdassa 4 mainittuun
yhteyshenkiloon. Laissa saddetyt edellytykset oikeuksien kayttamiseksi tarkistetaan tapauskohtaisesti.

14. Rekisterdidyn valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkildtietojen kasittelyyn liittyen.
Valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Sahkoposti (kirjaamo): tietosuoja(at)om.fi
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15. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittda tietosuojaselosteen, jos sisalté muuttuu lakimuutoksien seurauksena tai jos
rekisterin ominaisuudet muuttuvat.



