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1. Rekisterinpitdja

Puumalan kunta (y-tunnus 0166400-1)

Hyvinvointilautakunta

Keskustie 14, 52200 Puumala

2. Yhteyshenkil® rekisteria koskevissa asioissa

Hyvinvointi- ja kulttuurijohtaja Anna-Mari Summanen, anna-mari.summanen@puumala.fi

3. Yhteyshenkild rekisteriad koskevissa tietosuoja-asioissa

Puumalan kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@puumala.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroitya tasmentdmaan pyyntoaan. Rekisterdidyn henkildllisyys
varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Puumalan kunta vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

4. Rekisterin nimi

Opiskelijoiden kuntastipendin hakijat

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Opiskelijastipendi myénnetdan Hyvinvointilautakunnan hyvaksymien 20.11.20217 § 53
myontamisperusteiden mukaisesti. Hakemukset lahetetaan Lyyti -jarjestelman kautta.

6. Rekisterin tietosisalto

e  Kayttdjan etu- ja sukunimi

e  Kayttdjan henkildtunnus

e Kayttdjan osoite, sihkdpostiosoite ja puhelinnumero
e  Kayttdjan pankkiyhteystiedot

e Suostumus henkilotietojen kasittelyyn

7. Saanndnmukaiset tietolahteet
Tiedot saadaan asiakkaalta

8. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Tietoja ei luovuteta organisaation ulkopuolelle.
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9. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle

Ei tietojen siirtoa ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet ja henkilétietojen sdilytysaika

Rekisterinpitdjan ja jarjestelmatoimittajien kesken on tehty sopimus tietosuojasta. Jarjestelman toimittajat
hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien tietojen sdilytyksen hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti ja
noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

Kayttooikeudet ja niiden hallinta

Lyyti-jarjestelman kayttooikeus luovutetaan ainoastaan sita tyotehtavissaan tarvitseville Puumalan kunnan
tyontekijoille.

Kasittelijat noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta. Kayttéoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus.

Vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu asiakastietojen kasittelya sisaltavien tyotehtavien tai
palvelussuhteen paatyttya.

Kayton valvonta

Hakijoiden tietoja sdilytetddn tiedostojarjestelmassa, johon on kadyttooikeuksien rajattu paasy palvelun
paakayttajille ja yllapidosta vastaaville henkildille. Hakutietoja sailytetdaan padsaantdisesti kaksi vuotta.

Tekninen yllapito

Jarjestelméantoimittajat vastaavat, etta rekisteri sailyy teknisesti eheana. Jarjestelmaan liittyen teknista
tietoa tarvitaan jarjestelman teknisen kdytettavyyden ja eheyden yllapitoon ja varmistamiseen. Teknisina
tietoina tallentuvat laitteen tuottamat tapahtumat. Teknisina tietoina ei kerata eika talleteta henkil6tietoja.

Kaytettdavyyden varmistaminen
Manuaalinen aineisto

Tausta-aineistot, jotka ovat manuaalisessa muodossa, sdilytetadn lukituissa tiloissa. Aineistoja koskevat
samat kasittelysaannot kuin tietojarjestelmiin vietyja tietoja.

11. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on myds oikeus tarkistaa, mita tietoja hanesta on tallennettu rekisteriin. Tarkistuspyynto
tulee tehda ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkiloon, kohta 2 tai 3. Tarkistusoikeuden kayttdminen on
Iahtokohtaisesti maksutonta.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdaan
toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai
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kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Nédissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Silta osin kuin rekisteroity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon virheesta
tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Korjauspyynto tehdaan ottamalla yhteytta rekisterin yhteyshenkil66n, kohta 2.

Puumalan kunta voi kieltdytya toteuttamasta poistamista tai kasittelyn rajoittamista koskevaa pyynt6a
laissa sdadetyin perustein.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkiltietojen kasittelya

Digital Booker-rekisterissa ei ole sellaisia tietoja, joiden kohdalla tulisi kyseeseen henkildtietojen kasittelyn
vastustaminen.

Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Digital Booker-rekisterissa ei ole sellaisia tietoja, joiden kohdalla tulisi kyseeseen rekisterdidyn tietojen
siirto toiseen jarjestelmaan.

Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitelladn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylld on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Puumalan kunnalle taman tietosuojaselosteen kohdan 2
mukaisesti

12. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Rekisterinpitdja paivittaa tietosuojaselosteen, jos sisaltd muuttuu lakimuutoksien seurauksena tai jos
rekisterin ominaisuudet muuttuvat.



