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PuuDno-2024-16
Visma Sign -palvelu

Kunnan yksi tavoitteista ja toimenpiteista vuodelle 2024 on lisatd Puumalan
tunnettavuutta erinomaisesta asiakaspalvelusta ja sita kautta verkkosivuilla olevien
lomakkeiden digitalisointi seka hallintoprosessien sujuvoittaminen.

Sahkdinen allekirjoitus on nykyaikainen ja juridisesti sitova tapa digitalisoida
sopimusten ja asiakirjojen allekirjoittaminen. Puumalan kunnalla ei ole kdytossa
muista jarjestelmista rilppumatonta sahkdista allekirjoituspalvelua, mita voi
hyodyntaa kaikkeen allekirjoitusta vaativiin asioihin ja mika tayttaa EU:n elDAS-
asetuksen vaatimukset.

Hallintopaallikkd on selvittanyt sahkdisen allekirjoituksen vaihtoehtoja ja paatynyt
Visma Solutions Oy:n tarjoamaan Visma Sign -palveluun, joka tayttda kunnan tarpeet
tehokkaasti ja turvallisesti.

Visma Sign soveltuu erinomaisesti esimerkiksi kaupallisten sopimusten,
tydsopimusten, poytakirjojen, valtakirjojen seka lakisaateisten velvoitteiden
allekirjoittamiseen. Visma Sign -palvelu perustuu elDAS PAdES -standardeihin ja
Suomen lakiin sahkdisesta allekirjoituksesta, joten se tayttaa tiukat
tietoturvavaatimukset ja varmistaa, etta allekirjoitukset ovat lainmukaisia ja
luotettavia. Palvelu on suunniteltu kayttajaystavalliseksi ja se tukee erilaisia
allekirjoitustapoja, kuten pankkitunnuksia ja mobiilivarmennetta.

Palvelu sisaltda myds lomaketydkalun, jolla voidaan sahkdistaa kunnan eri lomakkeita
niin, etta niiden tayttaminen ja allekirjoittaminen onnistuu vahvalla tunnistautumisella
helposti verkossa, mika nopeuttaa kasittelyprosesseja ja parantaa asiakaspalvelua.

Visma Solutions Oy:n tarjoama Bronze + -vuosipaketti ja peruskadyttéonottokoulutus:

e 2508,00 €/vuosi

® 2400 allekirjoitusta/vuosi

¢ ylimenevat allekirjoitukset 1,90 €/kpl

e tekstiviestikutsut 0,18 €/viesti

e sahkoinen arkisto

e lomaketyokalu

e Koulutuspaketti, joka sisaltaa seka paakayttajakoulutuksen etta henkiloston
koulutuksen.

Paatoksen peruste

Hallintosaanto § 16

Paatos

Paatan hankkia Puumalan kunnalle tarjouksen mukaisen Visma Solutions Oy:n Bronze
+ -vuosipaketin ja siihen kuuluvan peruskayttéonottokoulutuksen.
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Tiedoksi
Visma Solutions Oy, talouspalvelut

Allekirjoitus

hallintopaallikkdé Mervi Kelloniitty
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Oikaisuvaatimus
§3

Oikaisuvaatimusohje
Kyseessd on muutoksenhaku hankintaa koskevaan padtédkseen, hankinnat jotka alittavat
sekd EU-kynnysarvot ettéd kansalliset kynnysarvot

Tahan paatdkseen tyytymaton asianosainen voi hakea paatdkseen
muutosta tekemalla hankintaoikaisuvaatimuksen tai kuntalain mukaisen
oikaisuvaatimuksen taikka molemmat.

1 OHJEET HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI
Oikaisuvaatimusoikeus

Hankintaoikaisua voi vaatia hankintayksikolta kirjallisesti tarjouskilpailuun
osallistunut tarjoaja tai osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas eli se,
johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen).

Oikaisuvaatimusaika

Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivan kuluessa siita, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon paatoksesta tai muusta
ratkaisusta.

Asianosaisen katsotaan saaneen tiedon paatoksesta, jollei muuta nayteta,
seitseman paivan kuluessa kirjeen lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos maaraajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai
juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolta hankintaoikaisua vaaditaan, on Puumalan kunnan
kunnanhallitus.

Postiosoite: Keskustie 14, 52200 Puumala

Sahkopostiosoite: kirjaamo@puumala.fi

Puhelinnumero: 015 888 9500

Kunnan kirjaamon aukioloaika: ma - pe 9.00 - 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Hankintaoikaisuvaatimus pannaan vireille kirjallisesti ilmoittamalla:

- hankintayksikdn paatos tai muu ratkaisu, johon
hankintaoikaisuvaatimus kohdistuu

- miten paatdsta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi

- milld perusteella paatosta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi.

Sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on mainittava oikaisua vaativan nimi seka
tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi. Jos oikaisua vaativan
puhevaltaa kdyttaa hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos
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oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkil®, oikaisuvaatimuksessa
on ilmoitettava myos taman nimi seka tarvittavat yhteystiedot.

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Puumalan
kunnan kirjaamosta.
Postiosoite: Keskustie 14, 52200 Puumala
Sahkdpostiosoite: kirjaamo@puumala.fi

Puhelinnumero: 015 888 9500
Kunnan kirjaamon aukioloaika: ma - pe 9.00 - 15.00

2 OHJEET KUNTALAIN MUKAISEN OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

- se, johon paatods on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai
etuun paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen)

- kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Puumalan kunnan kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta,
seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista
sahkaoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon
paatdksesta kolmantena paivana viestin l[ahettamisesta, jollei muuta
nayteta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen pdiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Puumalan kunnan
kunnanhallitus.

Postiosoite: Keskustie 14, 52200 Puumala

Sahkdpostiosoite: kirjaamo@puumala.fi

Puhelinnumero: 015 888 9500

Kunnan kirjaamon aukioloaika: ma - pe 9.00 - 15.00
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Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa
vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
- paatds, johon haetaan oikaisua

- se, millaista oikaisua vaaditaan

- milld perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta,
postiosoite ja puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa
tiedoksi sahkdisena viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myoés
sahkopostiosoite.

Poytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Puumalan
kunnan kirjaamosta.
Postiosoite: Keskustie 14, 52200 Puumala
Sahkdpostiosoite: kirjaamo@puumala.fi

Puhelinnumero: 015 888 9500
Kunnan kirjaamon aukioloaika: ma - pe 9.00 - 15.00
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